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1. Общие положения

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственная служба» (далее - Учреждение), создано в соответствии с Гражданским Кодексом РФ, на основании постановления администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области от «___»________20__№__ «О создании муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба».

1.2. Официальное наименование Учреждения:
полное – муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственная служба»;
сокращенное – МКУ «АХС»;
- организационно – правовая форма – муниципальное казенное учреждение.

1.3. Учреждение является некоммерческой организацией, которая осуществляет обеспечение содержания и эксплуатацию зданий и сооружений, занимаемых органами местного самоуправления Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а также транспортное обслуживание органов местного самоуправления и муниципальных учреждений Балахнинского муниципального округа Нижегородской области. 

1.4. Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Балахнинский муниципальный округ Нижегородской области», в лице администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в дальнейшем именуемое «Учредитель». 

1.5. Собственником имущества Учреждения является муниципальное образование «Балахнинский муниципальный округ Нижегородской области», от имени которого соответствующие полномочия в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления Балахнинского муниципального округа Нижегородской области осуществляет администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.

1.6. Юридический адрес и место фактического нахождения Учреждения:606403, Нижегородская область, Балахнинский муниципальный округ, г. Балахна, ул. Лесопильная д. 24, офис 119.

1.7. Учреждение является юридическим лицом с момента государственной регистрации в порядке, установленном законом о регистрации юридических лиц, имеет печать, штамп со своим наименованием, фирменные бланки, лицевые счета, для учёта бюджетных средств и средств от приносящей доход деятельности, финансируется за счёт средств местного бюджета, имеет на праве оперативного управления, безвозмездного пользования, обособленное имущество, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном, третейском суде, в соответствии с действующим законодательством.

1.8. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией РФ, Федеральными законами РФ, Законами Нижегородской области, Уставом Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, локальными актами Учреждения, а также настоящим Уставом.

1.9. Учреждение от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и личные неимущественные права, несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском судах в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.10. Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Учреждения несет собственник его имущества – муниципальное образование Балахнинский муниципальный округ Нижегородской области в лице администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.

1.11. Учреждение не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц, предоставлять, получать субсидии и бюджетные кредиты, приобретать ценные бумаги.

1.12. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется за счет средств бюджета Балахнинского муниципального округа Нижегородской области на основании бюджетной сметы. Главным распорядителем бюджетных средств является администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.

2. Цели и предмет деятельности Учреждения

2.1. Основной целью деятельности учреждения является оказание муниципальных услуг, выполнение работ и (или) исполнение муниципальных функций в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления и муниципальных учреждений в области транспортного и хозяйственного обеспечения.
Основным предметом деятельности учреждения являются: обеспечение потребностей органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, в работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения, в том числе при содержании и обслуживании зданий, сооружений и автомобильного транспорта органов местного самоуправления и муниципальных учреждений Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.

2.2. Для достижения указанных целей Учреждение осуществляет в установленном порядке следующие виды деятельности:

2.2.1. Обслуживание и содержание зданий, служебных помещений, в которых расположены органы местного самоуправления и муниципальные учреждения Балахниского муниципального округа Нижегородской области, включая обеспечение тепловой энергией, электрической энергией, водоснабжением, водоотведением, внутренней связью, местной, внутризоновой, междугородной и международной телефонной связью, противопожарной безопасностью, охранной сигнализацией, видеонаблюдением, организацию и проведение капитального и текущего ремонта зданий, помещений, санитарно-технических, дератизационных и дезинсекционных работ, а также работ по вывозу твердых бытовых отходов, чистке и уборке помещений, оборудования;

2.2.2. Организация транспортного обслуживания Учредителя и муниципальных учреждений, организация деятельности по техническому обслуживанию, ремонту, содержанию транспортных средств, приобретению ГСМ, проведению предрейсового, межрейсового, послерейсового медицинского осмотра, приобретению транспорта, а также по страхованию гражданской ответственности транспортных средств.

2.3. Учреждение вправе осуществлять приносящую доход деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствует этим целям. 
Иные виды деятельности, приносящие доход, соответствующие целям создания Учреждения:
2.3.1. Предрейсовый, межрейсовый, послерейсовый медицинский осмотр.

2.4. Право Учреждения осуществлять деятельность, на которую в соответствии с законодательством Российской Федерации требуется специальное разрешение-лицензия, возникает у Учреждения с момента ее получения или указанного в ней срока и прекращается по истечении срока ее действия, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.5. Учреждение не вправе осуществлять виды деятельности, не предусмотренные настоящим Уставом.

2.6. Доходы, полученные от указанных видов деятельности, поступают в бюджет Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.

Имущество и финансовое обеспечение Учреждения

3.1. Имущество Учреждения находится в муниципальной собственности муниципального образования «Балахнинский муниципальный округ Нижегородской области», принадлежит Учреждению на праве оперативного управления и отражается на его самостоятельном балансе. 

3.2. Право оперативного управления в отношении муниципального имущества, закрепленного за Учреждением, возникает с момента передачи такого имущества Учредителем, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или решением собственника имущества. 

3.3. Источниками формирования имущества Учреждения являются: 
- имущество, закреплённое Учредителем за Учреждением в установленном порядке; 
- имущество, приобретенное за счет бюджетных средств, выделяемых Учреждению по смете расходов; 
- средства, поступающие в соответствии с законодательством из бюджета Балахнинского муниципального округа Нижегородской области по утверждённой Учредителем смете расходов; 
- добровольные пожертвования от юридических и физических лиц; 
- иные источники в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

3.4. Учреждение не вправе продавать, обменивать, дарить, передавать в аренду или безвозмездное пользование, вносить в качестве залога или заклада, иным способом распоряжаться закрепленным за ним на праве оперативного управления имуществом без согласия Учредителя. 

3.5. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закреплённого за Учреждением на праве оперативного управления, осуществляет Учредитель. 

3.6. При осуществлении права оперативного управления имуществом Учреждение обязано: 
- эффективно использовать имущество; 
- обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению; 
- не допускать ухудшения технического состояния имущества, помимо его ухудшения, связанного с нормативным износом в процессе эксплуатации; 
- отвечать за соблюдение норм и правил пожарной техники и санитарно-эпидемиологической безопасности; 
- осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества в пределах утвержденной бюджетной сметы. 

3.7. Учреждение самостоятельно распоряжается денежными средствами, полученными по смете в соответствии с их целевым назначением. Не использованные в текущем месяце, квартале финансовые средства не могут быть изъяты у Учреждения и учитываются в объём финансирования на следующий месяц, квартал. 

3.8. Учреждение имеет право осуществлять заключение и оплату муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, от имени Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, если иное не установлено Бюджетным кодексом РФ, и с учетом принятых и неисполненных обязательств. 

3.9. Учреждение не вправе: 
- выступать учредителем (участником) юридических лиц; 
- получать и предоставлять кредиты (займы), приобретать ценные бумаги; 
- совершать сделки, возможным последствием которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за ним собственником или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, если иное не установлено действующим законодательством. 

3.10. Учреждение осуществляет операции с бюджетными средствами через открытый лицевой счет. 
Заключение и оплата муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, производятся от имени муниципального образования «Балахнинский муниципальный округ Нижегородской области» в пределах доведенных Учреждению лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом, и с учетом принятых и неисполненных обязательств. 

3.11. Учреждение не имеет филиалов и представительств. 

3.12. Учредитель вправе изъять излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению имущество, как закрепленное за Учреждением Учредителем, так и приобретенное им за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества.

4. Организация деятельности, права и обязанности Учреждения

4.1. Учреждение самостоятельно осуществляет свою деятельность в пределах, определяемых действующим законодательством Российской Федерации, Учредителем и настоящим Уставом. 

4.2. Учреждение строит свои отношения с другими организациями и гражданами во всех сферах деятельности на основе договоров и муниципальных контрактов. 

4.3. Учреждение свободно в выборе форм и предмета договоров и обязательств, любых других условий взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями, которые не противоречат действующему законодательству и настоящему Уставу. 

4.4. Учреждение имеет право в установленном порядке планировать свою деятельность и определять перспективы развития по согласованию с Учредителем. 

4.5. Учреждение имеет право на своевременное получение и использование бюджетных средств в соответствии с утвержденной бюджетной сметой. 

4.6. Учреждение обязано: 

- предоставлять Учредителю необходимую документацию утвержденных форм по всем видам деятельности в полном объеме; 

- осуществлять бюджетный учет результатов своей деятельности, вести статистическую и бюджетную отчетность, отчитываться о результатах деятельности в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации; 

- эффективно использовать бюджетные средства в соответствии с их целевым назначением; 

- нести ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за нарушение договорных, расчетных и иных обязательств; 

- ежемесячно, ежеквартально и ежегодно предоставлять отчеты о результатах своей деятельности Учредителю; 

- эффективно использовать имущество; 

- обеспечивать сохранность имущества и использовать его по целевому назначению; 

- проводить ремонт основных фондов, обеспечивать материально-техническое оснащение в пределах финансирования; 

- осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества; 

- обеспечивать своевременно и в полном объеме выплату работникам заработной платы и иных выплат в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 

- обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности, связанным с исполнением трудовых обязанностей; 

- обеспечивать гарантированные условия труда и меры социальной защиты для своих работников; 

- нести ответственность за сохранность документов (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие); 

- предоставлять государственным органам информацию, необходимую для ведения государственных статистических наблюдений; 

- организовывать личный прием граждан, обеспечивать своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и организаций; 

- осуществлять меры по защите информации ограниченного доступа, находящейся в Учреждении; 

4.7. Учреждение обладает полномочиями муниципального заказчика в соответствии с действующим законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и решением Учредителя. 

4.8. Учреждение обладает полномочиями получателя бюджетных средств, установленными действующим бюджетным законодательством. 

4.9. Контроль за обеспечением сохранности имущества, закрепленного за Учреждением, и его эффективным использованием по назначению, осуществляет уполномоченный орган Учредителя. 

4.10. Проверка работы Учреждения осуществляется соответствующими налоговыми, природоохранными, антимонопольными и другими федеральными и областными органами государственной власти и органами местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Управление Учреждением

5.1. Управление Учреждением осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом. Управление Учреждением осуществляется на основе единоначалия. 

5.2. Учреждение возглавляет директор (далее - Руководитель), назначаемый на должность и освобождаемый от должности Учредителем. 

5.3. В случае временного отсутствия Руководителя в связи с болезнью, отпуском или командировкой обязанности Руководителя исполняет лицо назначенное Учредителем. 

5.4. Права и обязанности руководителя, а также основания для прекращения трудовых отношений с ним регламентируются трудовым договором с Учредителем. 

5.5. Руководитель Учреждения подотчетен в своей деятельности Учредителю. 

5.6. Руководитель Учреждения: 

- действует от имени Учреждения без доверенности; 

- осуществляет руководство Учреждением в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, Уставом Учреждения, за исключением вопросов, отнесенных к компетенции Учредителя; 

- представляет Учреждение во взаимоотношениях с органами государственной власти, иными государственными органами, органами местного самоуправления, должностными лицами, общественными объединениями, иными организациями и гражданами; 

- без доверенности совершает сделки от имени Учреждения; 

- от имени Учреждения распоряжается бюджетными средствами в соответствии с доведенными лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями; 

- открывает (закрывает) лицевые счета в порядке, предусмотренном действующим законодательством; 

- обеспечивает исполнение бюджетной сметы Учреждения; 

- от имени Учреждения подписывает исковые заявления, заявления, жалобы и иные обращения, направляемые в суды, в том числе к мировым судьям, в арбитражные и третейские суды; 

- представляет Учредителю предложения о внесении изменений и дополнений в Устав Учреждения; 

- осуществляет в установленном порядке прием на работу работников Учреждения, а также заключение, изменение и расторжение трудовых договоров с ними, утверждает должностные инструкции работников Учреждения и положений о подразделениях; 

- издает локальные нормативные акты и дает указания, обязательные для исполнения всеми работниками Учреждения; 

- утверждает по согласованию с Учредителем структуру Учреждения, штатное расписание и положение об оплате труда Учреждения; 

- принимает решение о поощрении работников Учреждения, а также о привлечении работников Учреждения к дисциплинарной и материальной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- подписывает и (или) визирует документы, поступившие в Учреждение; 

- осуществляет контроль за исполнением работниками Учреждения их должностных обязанностей, а также собственных поручений и указаний; 

- обеспечивает сохранность и эффективное использование имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления; 

- обеспечивает составление и утверждение отчета о результатах деятельности Учреждения и об использовании имущества, закрепленного за ним на праве оперативного управления, в соответствии с требованиями, установленными Учредителем; 

- обеспечивает целевое и рациональное использование бюджетных средств и соблюдение Учреждением финансовой дисциплины в соответствии с законодательством; 

- обеспечивает исполнение договорных обязательств по выполнению работ, оказанию услуг, приобретению товаров; 

- не допускает образование просроченной кредиторской задолженности Учреждения; 

- обеспечивает своевременную выплату заработной платы работникам Учреждения, принимает меры по повышению размера заработной платы, а также обеспечивает безопасные условия труда работникам и несет ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности; 

- обеспечивает предварительное согласование с Учредителем распоряжение недвижимым имуществом Учреждения, закрепленным за ним на праве оперативного управления; 

- предоставляет в установленные сроки все виды отчетности, предусмотренные органами статистики, финансовыми и налоговыми и иными органами; 

- предоставляет Учредителю отчет о деятельности Учреждения в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами Учредителя; 

- осуществляет иные полномочия в целях организации деятельности Учреждения, за исключением полномочий, отнесенных к компетенции Учредителя. 

5.7. Руководитель несет персональную ответственность за: 

- нецелевое использование бюджетных средств, принятие бюджетных обязательств сверх доведенных до него лимитов бюджетных обязательств, иное нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации; 

- неэффективное или нецелевое использование имущества Учреждения, иное нарушение порядка владения, пользования и распоряжения им; 

- заключение и совершение сделок за пределами гражданской правоспособности Учреждения; 

- ненадлежащее функционирование Учреждения; 

- несоблюдение установленных ограничений по ознакомлению со сведениями, составляющими государственную или иную охраняемую законом тайну; 

- неправомерность данных им поручений и указаний; 

- осуществление видов деятельности, не предусмотренных настоящим Уставом. 

5.8. К исключительной компетенции Учредителя относятся следующие вопросы: 

- утверждение Устава Учреждения и изменений, вносимых в него; 

- принятие решения о реорганизации, изменении типа и ликвидации Учреждения; 

- утверждение бюджетной сметы Учреждения; 

- назначение на должность и освобождение от должности директора Учреждения, заключение (расторжение) с ним трудового договора, применение к нему мер поощрения, наложение дисциплинарных взысканий, утверждение его должностной инструкции; 

- осуществление финансового обеспечения деятельности Учреждения; 

- рассмотрение обращений Учреждения о согласовании сделок с имуществом, закрепленным на праве оперативного управления за Учреждением; 

- осуществление контроля за деятельностью Учреждения в порядке, определенном администрацией Балахнинского муниципального округа Нижегородской области; 

- согласование штатного расписания, положения об оплате труда и структуры Учреждения; 

- решение иных вопросов, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и нормативными правовыми актами Нижегородской области. 

6. Реорганизация и ликвидация Учреждения

6.1 Реорганизация (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) и ликвидация Учреждения осуществляются в случаях и порядке, предусмотренных гражданским законодательством. 

6.2. При реорганизации Учреждения все служебные документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в установленном порядке правопреемнику Учреждения. 

При отсутствии правопреемника документы (учредительные, управленческие, по личному составу) Учреждения передаются в муниципальный архив в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. 

6.3. Имущество ликвидируемого Учреждения передается собственнику имущества. 

6.4. Учреждение считается прекратившим свою деятельность с момента внесения соответствующей записи в единый Государственный реестр юридических лиц. 

6.5. При ликвидации и реорганизации учреждения, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.6. При ликвидации Учреждения кредитор не вправе требовать досрочного исполнения соответствующего обязательства, а также прекращения обязательства и возмещения, связанных с этих убытков. 

6.7. Сведения, составляющие государственную тайну, при ликвидации Учреждения подлежат защите в порядке, установленном законодательством о государственной тайне. 

7. Заключительные положения

7.1. Изменения и дополнения в Устав утверждаются Администрацией Балахнинского муниципального округа Нижегородской области. 

7.2. Изменения и дополнения в Устав вступают в законную силу со дня их государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
